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オペレータ・カテ室業務

1 消費ﾗﾍﾞﾙ台紙読込

2 臨時請求入力

3 臨時請求払出処理

4 検査試薬発注

5 業者持込ﾗﾍﾞﾙ発行

6 新規ﾏｽﾀ登録

7 検査試薬の納品検収、入荷処
理

8 医薬品扱品の納品検収、入荷
処理

9 日用品の納品検収、入荷処理

10 手術ｾｯﾄ組ﾘｽﾄ作成、出力

11 品質管理

12 ﾐｷｼﾝｸﾞ搬送

13 ｶﾃ室物品補充（定数残補
充）、品質管理

手術室（術式ｾｯﾄ）業務

1 消費ﾗﾍﾞﾙ台紙読込

2 前日、当日使用残分の戻りﾁｪｯ
ｸ

3 使用引出、ﾌﾞﾛｯｸ数確認

4 物品棚戻し作業

5 外科吻合器の点検補充

6 中材滅菌物準備

7 手術ｷｯﾄ品の準備

8 ﾌﾞﾛｯｸｾｯﾄ点検補充

9 麻酔ｾｯﾄ点検補充

10 ﾌｨｯﾄﾌｨｯｸｽ、ｶﾞｳﾝ、ｼﾘﾝｼﾞ、針
ｶｰﾄ補充

11 随時TEL対応

12 翌日手術準備品のﾋﾟｯｷﾝｸﾞ

13 補充物品ﾁｪｯｸ

14 外回り①準備

15 中材室へ手術ｷｯﾄ搬送補充

16 眼科、心外科の糸、針ｶｰﾄ点
検補充

17 品質管理

診材・日用品管理業務

1 消費ﾗﾍﾞﾙ台紙回収

2 臨時請求分供給搬送

3 滅菌器材回収搬送

4 消費ﾗﾍﾞﾙ集計

5 日用品払出、供給搬送

6 ﾐｷｼﾝｸﾞ搬送

7 定時払出（定数補充品）、臨時
請求品供給搬送

滅菌物回収搬送業務

1 消費ﾗﾍﾞﾙ台紙回収（滅菌物ｶｰ
ﾄﾞ回収含む）

2 滅菌物ｶｰﾄﾞ読取前整理（袋剥
ぎ、袋詰め、枚数確認）

3 滅菌再生品ピッキング搬送

4 各部署における滅菌再生品の
在庫管理

5 既滅菌済品に対する使用情報
用ｶｰﾄﾞ貼付

6 使用器材回収Boxの回収及び
入替

7 臨時請求品の供給搬送

医薬品搬送業務

1 前日供給搬送した個人別注射
薬ｾｯﾄｶｰﾄの回収

2 翌日使用される個人別注射薬
ｾｯﾄｶｰﾄの供給搬送

3 翌日使用される処方薬、定時請
求品の供給搬送

4 当日使用される臨時薬品の供
給搬送

5 ﾐｷｼﾝｸﾞ搬送

通常実施業務

電話連絡時等随時対応

業務・搬送スケジュール表

業者持込時、随時対応

業者持込時および新規発生時に随時対応

TEL問合せ時、随時対応

薬剤師の監査を終えたものから順次搬送

業者納品時、随時対応

業者納品時、随時対応

業者納品時、随時対応

請求〆は毎月曜日。供

給搬送は毎火・水曜日

別紙－１

随時対応

翌々日ピッキン

グリストチェック

個人台紙

スキャン

当日分前日分

TEL連絡時、随時対応

TEL連絡時、随時対応

TEL連絡時、随時対応


